Handleiding
Collectecoordinator
EpilepsieNL

Epilepsie==NL



Inleiding

Deze collectehandleiding is voor
jou, als collectecoérdinator,
beschikbaar met de noodzakelijke
(achtergrond)informatie over alle
zaken die met EpilepsieNL en de
collecte te maken hebben.

Collecteweek
De collecte van EpilepsieNL vindt plaats in
de eerste week van juni.

Over EpilepsieNL

EpilepsieNL is hét startpunt voor iedereen
die te maken heeft met epilepsie. De plek
waar we elkaar steunen. Hier delen we
nuttige informatie, persoonlijke ervaringen,
lief en leed. En komen we in actie om geld
op te halen voor baanbrekend onderzoek
naar nieuwe behandelingen en medicijnen.
Samen geven we elkaar kracht. Positieve
energie. Om met aanvallen om te gaan. Dat
doen we al ruim 130 jaar. Alles om het leven
van de 200.000 Nederlanders met epilepsie
beter te maken.

Collecteweb

Collecteweb is een onlineprogramma voor
jou als coérdinator. In Collecteweb komt
alles bij elkaar! Dit programma maakt het
organiseren van de collecte overzichtelijk.
Je houdt in Collecteweb alle administratie
bij zoals het bestellen van je materialen,
het aanvinken welke collectanten er
beschikbaar zijn voor de collecte en

het invoeren van het collectebedrag. In
Collecteweb staat ook onze webinar waarin
wij stap voor stap elk onderdeel uitleggen.

Ondersteuning

Wanneer je ondersteuning nodig hebt,
kun je altijd contact zoeken met de
regiocodrdinator of met het collecteteam
van het hoofdkantoor.

Namens EpilepsieNL wensen wij je veel
succes met de organisatie van de collecte!

EpilepsieNL
De Molen 35
3994 DA HOUTEN

Tel 030 634 40 63
E-mail collecte@epilepsie.nl



mailto:collecte%40epilepsie.nl?subject=

Checklist

Checklist collecteweek 1° week van juni EpilepsieNL
Voor de collecte (wij raden aan om rond april de volgende werkzaamheden te doen:)
O Collectanten benaderen met de vraag of ze aankomende collecte actief zijn.
Als ze niet actief zijn, kan je deze collectanten uit CollecteWeb verwijderen.
O Collectematerialen bestellen via CollecteWeb.

O Bij ontvangst collectemateriaal controleren of het compleet is.

Drie weken voor aanvang collecte

([ Je ontvangt de persoonlijke collectantenbladen.

Een week voor aanvang collecte

O Collectematerialen aan de collectant geven. De collectant goed informeren over welke materialen
hij/zij meekrijgt.

O De collectant instructie geven over (persoonlijke) iDEAL QR-code

O Afspraak maken voor het terugbrengen van de collectebus na de collecteweek en eventueel de

collectebus samen tellen.

Tijdens de collecteweek le week van juni

O Eventueel zelf collecteren.

O Bereikbaar zijn voor vragen van je collectanten.

Week na de collecteweek

Collecteopbrengst tellen
O Opbrengst collectebussen in totaal tellen met één persoon erbij, wegens het vier ogen beleid.

O Bus opbrengst van de collectant toevoegen aan Collecteweb.

Storten collecteopbrengst (Financiele-afronding_collecte2025.pdf)

([ Collecteopbrengst storten bij Geldmaat, via deze link kun je zien waar bij jou in de buurt een

Geldmaat zit: www.locatiewijzer.geldmaat.nl. Let op: het collectegebiednummer vermelden bij de
storting. (vergeet niet het bonnetje mee te nemen als bewijs)

([ Muntgeld en bankbiljetten moeten apart worden afgestort. Voor de bankbiljetten ontvang je een
sealbag bij de collectantenbladen.

Let op: dit zijn verschillende locaties.

Collecte-afrekenstaat

O De afrekenstaat invullen via CollecteWeb. Let op: hier ook het bonnetje van Geldmaat uploaden.

Bewaren of weggooien
([ Materialen waar een datum op staat kun je weggooien. De rest van de materialen kun je bewaren

voor de volgende collecte.

Bedanken
([ Bedankkaartjes of een e-mail naar de collectanten sturen met de opgehaalde opbrengst en ze

bedanken voor hun inzet van de afgelopen collecte.


https://www.epilepsie.nl/wp-content/uploads/2025/02/Financiele-afronding_collecte2025.pdf
http://www.locatiewijzer.geldmaat.nl

Veelgestelde vragen

Wat fijn dat jij ons helpt met de
collecte en je inzet voor mensen
met epilepsie. Als coérdinator

kun je vragen hebben. Daarom
hebben we de veelgestelde vragen
van codrdinatoren verzameld en
gebundeld op deze pagina. Staat je
vraag er niet tussen? Neem contact
op met het collecteteam.

Hoeveel tijd kost de
or?anisatle van de
collecte mij?

Dit is afhankelijk van het aantal collectanten
die je aanstuurt. Reken op zo'n 8 tot 10 uur
voor aanvang van de collecte en zo’'n 3

tot 4 uur na de collecteweek. De uren zijn
verspreid over een aantal weken voor en
circa 2 tot 3 weken na de collecte.

Hoe kom ik aan
collectanten?

Je krijgt van ons een overzicht van de
actieve collectanten in jouw collectegebied.
Uiteraard mag je ook zelf collectanten
werven of samen met je familie en/of
kennissen collecteren.

Wanneer vinden de
werkzaamheden plaats?
De werkzaamheden vinden zo'n 4 tot 6
weken voor aanvang van de collecte plaats
tot circa 2 tot 3 weken na de collecte.

Wat wordt er precies
verwacht van een
collectecoérdinator?

Je wordt, afhankelijk van het gebied

waar je woont, benaderd door één van
onze regiocodrdinatoren of door het
collecteteam zelf. Zij leggen je uit wat de
werkzaamheden zijn voor het organiseren
van de collecte. Uiteraard ontvang je ook
nog een handleiding. Bij vragen kun je altijd
contact opnemen met het collecteteam.

Word ik als collecte-
coordinator/wijkhoofd ook
begeleid?

Je ontvangt begeleiding vanuit het
hoofdkantoor of van de regiocoérdinator.
Bel gerust als je ergens niet uitkomt of
ondersteuning nodig hebt. Wij zijn er met
zijn allen om je te ondersteunen.

Kanikde collectegelden
nog wel afstorten:

Dit kan je voor afstorten van muntgeld en
bankbiljetten bij een deel van Geldmaat
automaten. Bekijk hier de dichtstbijzijnde
locatie voor jou. Lees hier de instructie

voor het afstorten. Voor de bankbiljetten
ontvang je bij de collectematerialen een
sealbag om af te storten bij de betreffende

sealbagautomaten. Vergeet deze niet van

tevoren aan te melden. De link naar het
aanmeldformulier ontvang je per mail na
de collecteweek.


https://www.locatiewijzer.geldmaat.nl/nl/?functionality=Munten%20storten
https://www.epilepsie.nl/help-mee-met-tijd/afstorten-collectegeld/
https://www.locatiewijzer.geldmaat.nl/nl/?functionality=Sealbag%20storten
https://www.locatiewijzer.geldmaat.nl/nl/?functionality=Sealbag%20storten

Epilepsie verstoort levens. Daarom zijn wij er.

Met informatie, ontmoeting en door veel geld op
te halen voor toponderzoek. Zo zorgen wij samen
voor minder onzekerheid.

EpilepsieNL is het platform voor de 200.000
Nederlanders met epilepsie en hun familie,
partners en vrienden, samen meer dan een
miljoen mensen. Doe jij mee?
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